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REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ZUPANIJA
OPCINA BABINA GREDA
JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

KLASA: 030-02/24-01/1
URBROJ: 2196-7-02-24-2
Babina Greda, 08. sije¢nja 2024.

Na temelju ¢lanka 30. Statuta Opcine Babina Greda ("Sluzbeni vjesnik" broj 11/09,
04/13, 03/14, 01/18, 13/18, 03/20, 04/21, 16/23 i 18/23), Op¢inski nacelnik Op¢ine Babina

Greda donosi;
SUGLASNOST

I

Op¢inski nacelnik Josip Krni¢ daje Suglasnost na Godisnji plan i program rada
Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Babina Greda za 2024. godinu.
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Ova Suglasnost stupa na snagu danom donosenja.
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REPUBLIKA HRVATSKA

VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ZUPANIJA

g OPCINA BABINA GREDA

JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

KLASA: 030-02/24-01/1
URBROJ: 2196-7-03-24-1
Babina Greda, 08. sijecnja 2024.

Na temelju odredbe ¢lanka 4. Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela Opc¢ine Babina Greda (,,Sluzbeni vjesnik" Vukovarsko-srijemske Zupanije, broj
19/23), procelnik Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Babina Greda donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Babina Greda
za 2024. godinu

[. UVOD

Godisnjim planom rada Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Babina Greda za 2024.
godinu (u daljnjem tekstu: Plan rada) utvrduju se predvidivi poslovi i zadaci koje ¢e
Jedinstveni upravni odjel Opcine Babina Greda obavljati u 2024. godini.

II. UNUTARNIJE USTROJSTVO

Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Babina Greda
sa sistematizacijom radnim mjesta sukladno Uredbi o klasifikaciji radnim mjesta u
loklanoj i podru¢noj (regionalnoj) samupravi (“Narodne novine™ broj 74/10, 125/14)
uredeno je unutarnje ustrojstvo, nazivi i opisi poslova radnih mjesta, stru¢ni i drugi
uvjeti za raspored na radna mejsta, broj izvrsitelja i druga pitanja od znacaja za rad u
skladu sa Statutom i drugim opéim aktima Opc¢ine Babina Greda.

Utvrdena su sljedec¢a radna mjesta:

-Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela

-Visi strucni suradnik za pravne poslove i poslove uredskog poslovanja i pismohrane
-Visi struéni suradnik za EU projekte i javnu nabavu
-Struéni suradnik u redarstvu — komunalni redar

-Visi referent za financijsko — ratunovodstvene poslove
-Referent za financijsko — racunovodstvene poslove
-Referent za administrativne poslove

-Visi struéni suradnik na EU projektima

-Domar

-Komunalni radnik - grobar

-Spremac/ica

-Komunalni radnik



Planom prijma u sluZbu u Jedinstveni upravni odjel Opéinu Babina Greda za 2024.
godinu planirano je popunjavanje sljede¢ih radnih mjesta na odredeno i na
neodredeno vrijeme:

- 1 (jedan) izvrsitelj — Visi stru¢ni suradnik za EU projeke i javnu nabavu (vjezbenik),
- 1 (jedan) izvrsitelj — Visi referent za financijsko — ra¢unovodstvene poslove (na
neodredeno),

- 1 (jedan) izvrsitelj — komunalni radnik (na neodredeno).

[II. DJELOKRUG RADA

Jedinstveni upravni odjel obavlja upravne poslove iz samoupravnog djelokruga
Op¢ine Babina Greda kao jedinice lokalne samouprave.

Djelokrug rada je propisan Zakonom o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(..Narodne novine", broj 33/01, 60/01, 106/03, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11,
144/12, 19/13, 137/15, 123 /17, 98/19 i 144/20), Statutom Opéine Babina Greda
(“Sluzbeni vjesnik Vukovarsko - srijemske Zupanije” br. 11/09, 04/13, 03/14, 01/18,
13/18, 03/20, 04/21, 16/23 i 18/23), Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog
upravnog odjela Opéine Babina Greda (,,Sluzbeni vjesnik" Vukovarsko-srijemske
7upanije, broj 08/20) i Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Babina Greda (,,Sluzbeni vjesnik" Vukovarsko- srijemske Zupanije, broj
19/23) te nizom posebnih zakona i podzakonskih propisa donesenih na temelju
zakona.

Jedinstveni upravni odjel obavlja poslove iz podrugja: druStvenih djelatnosti,
komunalnog gospodarstva, prostornog uredenja i zastite okoliSa, gospodarenja
nekretninama u vlasnistvu Opcine, opée uprave, pravnih poslova, analiticko-
organizacijske i druge stru¢ne i tehnicke poslove te druge poslove na temelju ovlasti.
Jedinstveni upravni odjel odjel u svojem djelokrugu ima za obvezu obavljati stru¢ne,
pravne, administrativne, savjetodavne i protokolarne poslove koji su vezani uz rad
Opéinskog vijeéa i opéinskog nacelnika, savjeta mladih, te ostalih komisija,
povjerenstava i odbora.

IV. PLAN RADA ZA 2024. GODINU

a) Jedinstveni upravni odjel kontinuirano ¢e obavljati sve pobrojene poslove odnosno
prema potrebi:

1. Opéa uprava: op¢i i kadrovski poslovi, rjeSsavanje zahtjeva gradana,
osiguranje prava na pristup informacijama, osiguranje tehnickih uvjeta za rad,
priprema materijala za sjednice Opéinskog vijeca, poslovi pisarnice,
arhiviranje spisa, otprema poste, nabava roba i usluga.

- Priprema nacrta opéih i pojedina¢nih akata koje donosi Op¢insko vijec¢e Op¢ine
Babina Greda,

- Izrada izvje$éa i analiza za potrebe opéinskih, Zupanijskih i drzavnih institucija
i tijela,

- Kontinuirana suradnja sa vi§im upravnim tijelima i institucijama,

- Nabava, licenciranje i odrzavanje ratunalnih programa,

- Nabava robe, radova i usluga za potrebe Op¢ine Babina Greda,

- Pruzanje pomo¢i Turisti¢koj zajednici Opéine Babina Greda,

- PruZanje stru¢ne pomo¢i tvrtki Geotermalni izvori d.o.0. u vlasniStvu (50%)
Op¢ine Babina Greda.



2.

Vodenje financijskog i materijalnog poslovanja Opéine: priprema i izrada
prorauna, plana razvojnih programa, izvr$avanje prora¢una i godiSnjeg
obrauna prorauna, razrez i naplata opéinskih prihoda, obavljanje
raunovodstvenih poslova, vodenje knjigovodstvenih evidencija, vodenje
popisa imovine Opéine, evidencija novih obveznika komunalne naknade i
naknade za uredenje voda, poreza na kuée za odmor, opomene, ucinkovita
naplata opéinskih prihoda, grobna naknada, unutarnje kontrole - izrada Izjave
o fiskalnoj odgovornosti;

Komunalno gospodarstvo i komunalno redarstvo (izrada programa
odrzavanja i gradnje komunalne infrastrukture, upravni postupci iz podrucja
komunalnog gospodarstva, provedba komunalnog reda) ;

Poslovi vezani za uredenje prometa na podrucju Opéine,

Priprema dokumentacije za primjenu mjera energetske ucunkovitosti zgrada
drustvene namjene,

Poslovi iz nadleznosti gradevinske inspekcije,

Provedba mjera za gospodarenje otpadom,

Provedba mjera i aktivnosti sukladno Zakonu o zastiti zivotinja,

Odrzavanje javnih povrsina i nerazvrstanih cesta,

Radovi obvezne preventivne dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije,
Odrzavanje javne rasvjete i postavljanje dekorativne rasvjete,

Provedba procedure i odabir izvodata komunalnih poslova temeljem
prikupljanja ponuda,

Ustrojavanje evidencije vezane uz naknadu za sluznosti puta, vodova i druge
sluznosti,

Ustrojavanje evidencije komunalne infrastrukture,

Priprema i izrada svih zakonom propisanih izvjes¢a iz djelokruga komunalnog
gospodarstva i redarstva.

Prostorno uredenje i zaStita okolisa (provedba postupaka za donoSenje
urbanistickih planova uredenja pojedinih ulica, kao i izmjena i dopuna
prostornog plana Opcine Babina Greda, analiza zaprimljenih zahtjeva za
izradu odnosno pokretanje postupka izmjene i dopune pojedinih urbanistickih
planova, priprema i izrada izvje$¢a o stanju u prostoru, izdavanje lokacijskih
informacija, potvrda glavnog projekta, uvjerenja o statusu nekretnine,
predlaganje programa i mjera zastite okoli$a u slu¢ajevima onecis¢enja okolisa
lokalnih razmjera i dr.).;

Imovinsko-pravni odnosi vezani za gospodarenje nekretninama u vlasniStvu
Op¢ine i u RH;

Poslovi vezani za gospodarenje poljoprivrednim zemljistem u vlasnistvu
Republike Hrvatske i Opéine,

Provedba Strategija upravljanja imovinom Opc¢ine Babina Greda i popisa
imovine Opéine Babina Greda,

Poslove pripreme akata u gospodarenju nekretninama u vlasnistvu Op¢ine:
prodaja i zakup nekretnina, zakup poslovnih prostora, zakup zemljiSta, javnih
povrsina,

Postupci upisa komunalne infrastrukture u vlasnistvo Opc¢ine Babina Greda.



6. Vodenje investicija i priprema projekata EU

- Realizacija kapitalnog projekta Rekonstrukcija/dogradnja Hrvatskog doma
kulture Franjo Deli¢ - financiranog od strane EU 100%,

- Realizacija EU projekta — gradenje i opremanje sportskih gradevina na
nogometnom igralistu NK Sokadija,

- Realizacija kapitalnog projekta izgradnja i opremanje kulturnog turistickog
parka sa pripadaju¢om Setnjicom,

- Realizacija izgradnje pomo¢ne zgrade - arhiv,

- Realizacija ostalih prijavljenih projekata za sufinanciranje preko HR i EU
fondova, pod uvjetom da sredstva budu odobrena,

- Realizacija projekata sukladno planovima izgradnje, odrzavanja komunalne
infrastrukture,

- Priprema i kandidiranje projekta za programe EU-a i za nacionalna
sufinanciranja.

7. Provedba programa i projekata vezanih uz druStvene djelatnosti
(predskolskog odgoja i naobrazbe, obrazovanja, kulture, sporta i tehnicke
kulture, socijalne skrbi, zdravstva i civilnog drustva);

- Pruzanje struéne pomoci prora¢unskom korisniku Djecjem vti¢u “Regoc”,

- Pruzanje struéne pomo¢i proraunskom korisniku Opéinska narodna knjiZnica,

- Poslovi vezani uz izradu izvje$c¢a i programa, protupozarne zastite,vatrogastva,
civilne zastite.

- Rjesavanje zahtjeva za pomo¢i iz podrucja socijalne skrbi,

- Pruzanje podrske projektima i programima udruga za opée dobro odnosno
udrugama gradana koji zadovoljavaju javne potrebe socijalno ranjivih skupina,
te udrugama u sportu i kulturi.

b) Za potrebe Opéinskog nacelnika, Opéinskog vije¢a i sva radna tijela te za svoje
potrebe, Jedinstveni upravni odjel ¢e izraditi sve potrebne opée i pojedinacne akte,
financijske dokumente i izvjesca.

Pocetkom godine izraduju se rjeSenja za komunalnu naknadu (ako postoji promjena u
odnosu na prethodnu godinu) i dostavljaju uplatnice sukladno Odluci o komunalnoj
naknadi na podru¢ju Opcine Babina Greda i Odluci o vrijednosti obracunske jedinice
- boda (B) za izracun komunalne naknade, tijekom godine dostavljaju se rjeSenja za
naknadu za uredenja voda, rjeSenja o koriStenju javne povrsine, rjeSenja za grobna
mijesta te druga rjeSenja iz podru¢ja komunalnih poslova, rjeSenja o naknadi za
zadrzavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru i rjeSenja o komunalnom
doprinosu.

Osim opomena za neplacanja obveza prema Opéini Babina Greda i uskraivanja
isplata duznicima, Jedinstveni upravni odjel ¢e pokretati postupke prisilne naplate -
ovrhe.

Planira se i nadalje nastaviti s prodajom/zakupom opéinske imovine i kupnjom
zemljista, azuriranju dokumenata i osposobljavanju zaposlenih u uredskom
poslovanju u Jedinstvenom upravnom odjelu, a isto tako i u sustavu zaStite na radu.



Osim navedenih opéih akata, Jedinstveni upravni odjel ¢e izraditi prijedloge op€ih i
pojedinaénih akata, pripremati sjednice Opéinskog vije¢a Opcine Babina Greda,
provoditi postupke nabave, izvrSavati obveze Opcine Babina Greda kao jedinice
lokalne samouprave te izvrSavati naloge i odluke sukladno vazeéim propisima i s
ciljem ostvarenja Proratuna Opéine Babina Greda za 2024. godinu.

Planom rada Jedinstvenog upravnog odjela za 2024. godinu, planiraju se sljede¢i
poslovi:

- Program javnih potreba udruga u kulturi za 2024.g.,

- Program javnih potreba sportskih udruga za 2024.g.,

- Program koristenja sredstava ostvarenih od zakupa, prodaje i davanje na koriStenje
poljoprivrednog zemljista u vlasnistvu Republike Hrvatske u 2024.godini na podrucju
Opc¢ine Babina Greda,

- Program gradnje objekata i uredaja komunalne infrastrukture za 2024.g.,

- Program odrZavanja komunalne infrastrukture za 2024.g.,

- Program o utrosku sredstava ostvarenih od Sumskog doprinosa u 2024.g.,

- Socijalni program Op¢ine Babina Greda za 2024.g.,

- Program mjera zastite pucanstva od zaraznih bolesti — dezinfekcija, dezinsekeija i
deratizacija na podru¢ju Opéine Babina Greda za 2024.g.,

- Izrada prora¢una, rebalansa proracuna, obradun proracuna, bilanci i uredno vodenje
propisanih knjigovodstvenih dokumenata,

- Izdavanje novih rje3enja za komunalnu naknadu i naknadu za uredenje voda,

- Izdavanje novih rjeSenja za zakup grobnih mjesta i grobne naknade,

- Izrada izvje$ca za potrebe opéinskih, zupanijskih i drzavnih tijela,

- Kontinuirana suradnja s vi§im upravnim tijelima i institucijama,

- Pripremanije i prijave na programe i projekte koji se financiraju od ministarstava i iz
sredstava EU fondova,

- Obavljanje svih ostalih tekuéih poslova Op¢ine Babina Greda.

Ovaj plan i program rada Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Babina Greda za 2024.
godinu dostavlja se Op¢inskom nadelniku Opé¢ine Babina Greda radi izdavanja
Suglasnosti.

Nakon izdavanja Suglasnosti, isti ¢e se objaviti na mreznim stranicama Opcine
Babina Greda.




