| JUO Opéine Babina Greda

Komunalni referent

Cllj procesa je |zdavanje naloga |zvodacu radova za zahvate u sklopu odrzavanja rekonstrukc:je i
nadogradnje sustava javne rasvjete, te kontrola rac¢una potro$nje elektri¢ne energije na sustavu javne

rasvjete.
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Planiranje tekuéeg i investicijskog odrzavanja sustava javne rasvjete

Zaprimanje raCuna potroénje elektritne energije, Zaprimanje prijava kvarova
putem besplatnog telefona, e-maila od strane gradana, popis kvarova temeljem
zajednickog obilaska predstavnika Naruéitelja i Izvodaca.

AKTIVNOSTI:

Obilazak mreze javne rasvjete, planiranje popravka o$tecenih i dotrajalih |

elemenata rasvjetnikh mjesta, planiranje prosirenja ili rekonstrukcije mreze javne
rasvjete, izdavanje naloga lzvodaCu radova, planiranje minimalnih rezervi
materijala potrebnog za odrzavanje javne rasvjete

Pregled i kontrola racuna potros$nje elektricne energije, oviera i slanie na
naplatu

Izvid ukoliko se radi o veéem kvaru na sustavu javne rasvijete uz prisustve
Izvodaca radova. Kreiranje radnog naloga, slanje radnog naloga izvodadu
radova, primanje mjeseénih raéuna za materijal i radove na odrzavanju javne
rasvjete, kontrola dnevnika rada te cvjera ra¢una, slanje racuna na naplatu
Izrada i dostava izvje$¢a nadredenim tijelima o izvrdenim radovima na tekuceimn
i investicijskom odrZzavanju

Izrada i dostava izvje$¢a nadredenim tijelima o peduzetim mierama za usteduy,
te ostvarenim ustedama na potrosnji elektritne energije

Kontrola izvr$enih radnih naloga, kontrola stanja funkcije javne rasvjete.
UspjesSno i pravovremeno odrzavanje javne rasvjete.
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Proces tekuceg odrzavanja javne rasvlete Proces investicijskog odrzavanja javne rasvjete, Potrocma
| elektriéne energije

UPROCESA

podrska.

Zaposlenici, mformatlcka oprema sredstva u proracunu potrebna za reanzauju precesa, prcm' msk

e

R 11.1 Proces tekuéeq odrzavanja jévne ?éévjet

R 11.2 Proces investicijskog odrzavanja javne rasvjete
R 11.3 Proces potros$nje elektri¢ne energiie
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Tajnica je odgovorni za izdavanje radnih naloga izvoda&u radova,
Zamijenik nacéelnika za kontrolu kvalitete i rokova izvodenja radova te za kontrolu, ovjeru i slanje ratuna
na naplatu.

Nadelnik

Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN 26/03), Zakon O prostornom uredenju i gradenju (NN 76/07,
38/09, 55/11, 90/11, 50/12, 55/12).

ramu fijeka

JR - javna rasvjeta
RN - radni nalog
RT = rasvjetno tijelo
MO — mjesni odbor
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intervencijom u
okviru tekuceg
anja

1. Prijava na besplatni
telefon za prijavu kvara
2. Prijava gradana na
sluzbeni telefon ureda
javne rasvjete

3. Uo&avanije kvara po
sluzbenoj duznosti od
strane djelatnika
zaduZenih za JR

4. Prijava putem e-maila
5. Prijava putem GiS-a
6. Prijava tajnika MO
putem dopisa.

Sluzbenici

Kontinuirano

Zakon o
komunalnom
gospodarstvu &l.3,
st.14

Utvrdi _
opravdanosti

lzvid izlaskom na teren,
utvrdivanje da li se radi o
rasvijeti javne povrsine,
planiranje potrebnog
materijala, karaktgra i
vremenskog roka za
otklanjanje kvara.

Komunalni redar

Odmah po
prijavi

lzdavanje pisanog radnog
naloga sa opisom kvara,
lokacijom, potrebnim
radovima (gradevinski i
elektromontazni),
potrebnim materijalom i
rokovima otklanjanja.

Tajnica

Nakon
utvrdivanja
opravdanosti i
kvara

Radni nalog

Pracenje kvalitete i rokova
tijekom izvrdenja radova.

Zamjenik
nacelnika

Odmah po
zavr$etku
radova

Od izvodaca se zaprimaju
racuni i dnevnik rada za
obavljene popravke.

Tajnica

Racuni, dnevnik
rada

Pregled, kontrola i ovjera
dnevnika rada i racuna.

Zamjenik
nacelnika

Ukoliko se utvrde
nepravilnosti na ra¢unima i
dnevnicima rada isti se uz
komentar $alju izvodacu
na dopunu i ispravak.

Referent za
ratunovodstveno-
financijske posiove

Racuni se nakon
obavljene kontrole $alju na
pla¢anje. Sastavlja se
izviesce.

Referent za
racunovodstveno-
financijske poslove




Proces investicijskog odrzavanja javne rasvjete

Postupak se primjenjuje u Opéini Babina Greda
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Projektna dokumentacija javne rasvjete, Elektroenergetska suglasnost, Izvadak iz katastra, Posebne
geodetske podloge.

Zamijenik nacelnika j odgvoran za izradu projektnog zadatka, provoaenje nétjecéj; z:; izré'du '.bf-djektné |
dokumentacije, odabir projektanta, komunikacija sa lokalnim distributerom elektricne energije (ishodenje
PEES i EES), ishodenje posebnih uvjeta gradenja.
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Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN 26/03), Zakon o prostornom uredenju i gradenju (NN 76/07,
38/08, 55/11, 80/11, 50/12, 55/12), Zakon o elektri¢noj energiji (NN 36/04).
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PEES- Prethodna elektroenergetska suglasnost
EES- elektroenergetska suglasnost

JR — javna rasvjeta
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ETAK

" zahtjeva MO i
uo&avanje potreba

T

Zaprimanje zahtjeva MO za
proSirenjem i izradom nove
rasvjete, te uocavanje
potreba za proSirenjem po
sluzbenoj duznosti.

Komunalni redar

Kontinuirano

Zahtjev

Izvid izlaskom na teren,
utvrdivanje lokacije i opsega
izgradnje, izrada plana
izgradnje nove rasvijete.

Komunalni redar

Odmah bez
odgode

Izrada dokumenta sa
procjenom troskova
izgradnje, ukljucivo radovi,
materijal i potrebna
dokumentacija svih
zahtjeva.

Referent za
racunovodstveno-
financijske
poslove

Elaborat

Kontrolira se zahtjev i plan
rasvjete, elaborat izgradnje i
sva dokumentacija.

Nacelnik

Odmah po
izradi
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" Priprema

izgradnje nove

Ishodenje posebnih uvjeta
gradenja, ishodenje
posebnih geodetskih i
katastarskih podloga,
ishodenje PEES i EES,
izrada projektnog zadatka,
pribavljanje projektne
dokumentacije, ishodenje
lokacijske dozvole i potvrde
na glavni projekt.

Zamjenik
nacelnika

Projekina
dokumentacija,

za glavni projekt,
geodetska i
katastarska

dokumentacie,
PEES, EES
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“|zdavanje nalog
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Izdavanje radnog naloga
ovlastenom izvodadu radova
sa predajom potrebne
projektne i regulativhe
dokumentacije.

Zamjenik nagelnika

Nalog

iokacijske dozvole, |
dozvole i potvrde

Pracenje kvalitete i rokova
tijekom izvrienja radova
Ukoliko se utvrde
nepravilnosti u rokovima i
kvaliteti izvrSenja radova,
izdaje se novi nalog
izvodacu.

Nacelnik

Ispitivanje instalacije,
izdavanje potvrda o
ispravnosti instalacije te
potrebnih atesta od strane
isporuditelja opreme (RT).

Isporucitelj

Potivrda o
ispravnosti i
instalacije,

potvrdeni atesti,

situacija, dnevnik

rada




Kontrola situacija i dnevnika
rada. Dali se sve u skladu
sa planiranim i ugovorenim.

Nacelnik

Situacija, dnevnik
rada

Nakon kontrole Referent za
raCunovodstveno-financijske
poslove ovjerava situacije i
dnevnik rada

Referent za
racunovodstveno-
financijske poslove

Nakon
kontrole

Ukoliko se utvrde
nepravilnosti kontaktira se
izvodag i podnosi se zahtjev
za otklanjanjem nedostataka
u skladu sa utvrdenim
nedostatcima prema
kontroli.

Zamjenik nacelnika

Nakon
kontrole

Zaprimaju se racuni za
obavljene radove zajedno sa
dnevnikom rada u prilogu

Tajnica

Pregled i kontrola dnevnika
rada i racuna, te slanje na
placanje.

Zamjenik
nacelnika

Racuni, dnevnik
rada

Zamjenik nacelnika nakon
kontrole potvrduje i ovjerava
racune.

Zamijenik
nadeinika

Racuni, dnevnik
rada

Racuni se falju Referent za
raCunovodstveno-financijske
poslove na daljnje
postupanje i placanje.
Sastavijanje i slanje izvjeséa
nadleznim tijelima.

Referent za
racunovodsiveno-
financijske poslove

Prema
dospijecu

Racuni, dnevnik
rada




otroﬁrua elektricne energije

Komunalni redar

Praéenje potrosnje elektricne energije radi kontrole utro$ka elektricne energije na sustavu javne rasvjete,
poduzimanje mjera i aktivnosti za redukcijom iste, te poveéanje energetske ucinkovitosti.

Ugovor 0 opskrbl elektrinom energijom, Ugovor o] korlstenju nlskonaponske mreze, Popzs obraéunsklh
mjernih mjesta sa instaliranim snagama, Arhiva dokumentacije PEES-a i EES-a, racuni.
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Referent za raCunovodstveno- ﬁnancljske poslove je odgovoran za kontrolu raéuna potroénje elektriéne energije
i slanja raéuna na naplatu.

Nacelnik

Zakon o energul (NN 36!04) Zakon o} tr?.létu elektritne energue (NN 177/04, 76!07 152!08 14!11 59! 2)
Zakon o uéinkovitom koristenju energije u neposrednoj potrosnji (NN 152/08, 55/12).

PEES - prethodna elektroenergetska suglasnost
EES - elektroenergetska suglasnost
OMM — obradunsko mjerno mjesto
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rimanje r: Zaprimanje ratuna potrosnje
potroénje elektrié elektricne energije i raduna za Tajnica Kontinuirano Racuni
energije i za mrezarinu mrezarinu.
Provjera stvarne potro$nje na
OMM te stanja u radunu.
et 200 Pregled i kontrola racuna po 'Referednttza
racuna sa OMM - kontrola potrosnje po racm:ﬁ?‘c;\;%i_;:/:no- Radun
predstavnikor svakom OMM javne rasvjete 2 ojve
: i uz kontrolu stanja elektri¢nih P
NE brojila.
v . —
Ukoliko se vrijednosti stvarne
. potro§nje na OMM te stanja u
_distributeru raéunu ne podudaraju, raun Tajnica Ragun
 elektrid se vraca distributeru uz
e zahtjev za ispravkom.
Dostava ispravijenog raéuna
od strane distributera . =
elektricne energije u kojem se Bigtipyten Racun
provjerava ispravnost istog.
g : Referent za
Pqnovna lfont_rola |spra_vIJenog radunovodstveno- “
racuna kojeg je dostavio financijske Racdun
distributer elektricne energije. poslove
SR R S Ukoliko se vrijednosti stvarne Referent za Nakon
; 8“19"3"3511" potrognje na OMM te stanja u | radunovodstveno- kontrole i Racun
slanje na naplatu raéunu podudaraju, ratun se financijske prema
= dalje na placanje. poslove dospijeéu
J
Provodi se analiza i vReferent za
i el ., o ra¢unovodstveno- _
izvje$éivanje odrzavanja i - Godisnje
e o any financijske
plac¢anja javne rasvjete. poslove




